UBND HUYEN DPAK SONG CONG HOA XA HQ CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MY Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 86/ KHKTNB-HM Dak Mol, ngay 22 thang 10 nam 2022.
KE HOACH

Kiém tra ndi bé niam hec 2022 — 2023

Cin ctr huéng dan s6 567/PDG&PT ngay 21 thang 09 nim 2022 caa phong gido duc
huyén Dik Song vé viéc hudng dan thuc hién cdng tac kiém tra ndi bo trong co s gido duc.

Can ctr ké hoach s6 87 /KH-HM ngay 27/09/2022 vé thuc hién nhiém vu niam hoc
2022 — 2023 va tinh hinh thuc té tai don vi, treong mam non Hoa My,

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuan lgi

Puoc sy quan tdm chi dao truc tiép cua Phong Gido duc & Pao tao, su quan tam gidp
d& ciia Pang uy, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan x& trong cong tac xay dung co sd vt
chat, van dong hoc sinh dén truong.

Su hd trg, phdi hop tich cuc cua cha me hoc sinh, dic biét 1a ban dai dién cha me
hoc sinh;

Nha trudng co6 chi b lanh dao sang sudt. Cac doan thé trong truong hoat dong dat
hiéu qua cao, c6 tac dung tich cuc gép phan nang cao chat lugng hoat dong gido duc cua
nha truong.

Doi ngii can bo, gido vién, nhan vién 100% dat trinh d6 chuan va trén chuan; hau
hét tré, nhiét tinh, yéu nghé mén tré, cd y thirc tu giac trong cong viéc, co tinh than doan
két noi bo va khdng ngirng hoc tap nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu.

2. Kho khan

Truong cach xa trung tam x4a; dia ban rong, dan cu khong tap trung; duong giao
thong lay 16i kho khin trong viéc huy dong va dua don tré dén 16p;

Trang thiét bi, 6 dung, d6 choi di duoc trang bi tuy nhién chua dap tmg du nhu cau
cham soc gido duc tré; Diéu kién kinh té gia dinh ctia nhiéu phu huynh con khé khan nén sy
quan tam, dau tu cho con em hoc tap rén luyén con han ché, anh huong dén viéc huy dong
cac khoan tién déng gop con cham (tién dau nam, tién in ban tra).

Doi ngil gido vién tré, tudi doi cling nhu tudi nghé con it. Nang lyc giang day va giao
duc cia mot sé gido vién con han ché.

I1. MUC PiCH YEU CAU



1. Muc dich

- Qua kiém tra, nham bao dam két qua hoat dong ddéng bo, hiéu qua cua cac bo phan,
ca nhan, dap tng duoc véi muc tiéu, nhiém vu cia nha truong dé ra trong nam hoc. Bao
dam cac ngudn luc cua nha truong duoc st dung mét cach hiru hiéu.

- Phat hién kip thoi nhitng van dé trong quan 1y dang tién trién tét theo ké hoach;
nhitng van d& con han ché, sai s6t va xac dinh rd nhitng bo phan, ca nhan nao phai chiu
trach nhiém.

- Tim ra nhitng nhan t§ tich cuc dé nhan rong, phd bién nhitng két qua, kinh
nghiém di dat duoc; dwa ra nhitng hudng dan can thiét dé cai tién, diéu chinh nham
hoan thanh cong viéc tiét kiém, hiéu qua nhat.

- Tim ra cé4c bién phap chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong céng tac quan ly gido duc
nham nang cao chit lugng cdng viéc cua tirng bd phan, ca nhan.

2. Yéu cau

2.1. Panh gia ding cac vu diém va khuyét diém cua tirng bo phan, ca nhan dé kip thoi
dong vién, thuc day, hoic diéu chi nhinh cho phil hop vei tinh hinh thuc té caa nha truong;
gilip can bo, gi4o vién, nhan vién nhan ra ting mat manh, mat yéu cia minh dé tang cuong
hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét thuc va bé ich.

2.2. Hoat dong kiém tra noi bo dam bao hoat dong binh thuong cua nha gido; dam bao
danh gia chinh xac, khach quan két qua viéc thuc hién nhiém vu va quyén han caa nha giéo.

111. NHIEM VU KIEM TRA NOI BO.

1. Kiém tra noi bo truong hoc nham thuc hién 4 nhiém vu co ban 1&; “ kiém tra ddnh
gid tw van va thiic ddy

1.1 Nhiém vy kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu caa ddi twong kiém tra.
Con dbi véi ngudi dugc Kiém tra so véi quy dinh trong cac van ban quy pham phép luat va
cac cap quan ly.

Yéu cau kiém tra 1a phai ti mi, rd rang, chi rd nhitng diéu lam duoc, chua lam duoc
cua ddi twong kiém tra. Con ddi véi nguoi dugc kiém tra thi cam théng, hop tac, chap nhan
viéc 1am cua kiém tra.

1.2 Nhiém vu danh gia: La xac dinh mac d6 dat duoc trong viéc thuc hién cac nhiém
vu theo quy dinh, pht hop véi bbi canh va ddi tuong dé xép loai kiém tra.

Yéu cau danh gia 1a khach quan, chinh xéc, cong bang ddng thoi dinh huéng khuyén

khich tao co hdi cho sy tién bo cua dbi twgng Kiém tra.



1.3 Nhiém vu fi van: La néu duoc nhitng nhan xét, goi ¥ gitp cho dbi tugng kiém tra
thue hién ngay cang tét hon nhiém vy caa minh.

Y&u cau tu van 1 cac y Kién tu van phai séat thuc, kha thi gitip cho ddi twong kiém tra
nang cao chat luong cong viéc caa minh.

1.4 Nhiém vu thic ddy: La hoat dong kich thich, phat hién, phé bién cac kinh nghiém
tbt, nhirng dinh hudéng méi va kién nghi véi cac cap quan Iy nham hoan thién dan hoat dong
cua d6i twong kiém tra, gop phan phat trién hé thdng giéo duc quéc dan.

Yéu cau cua thuc day 1a nguoi kiém tra phét hién, lra chon duoc kinh nghiém tét,
nhitng dinh huéng mai va kinh nghiém cua cac cap quan Iy nham phat trién t chic, phat
trién c4 nhan trong cac don vi

2. Kiém tra noi bo truong hoc 1a hoat dong quan Iy caa Hiéu truong nham tu kiém
tra toan dién noi bo nha truong; 12 hoat dong do ludng nham gidp Hiéu treong tim thdng
tin, 1am co sé cho viéc danh gia két qua cac hoat dong, cac diéu kién giang day; xem
Xét viéc tuan thu, chap hanh phép luat, quy dinh caa nganh; tim ra cc nguyén nhan dé cé
nhitng bién phap don ddc, gidp d& va diéu chinh hoat dong cua cac ca nhan, bo phan; dé
thuc hién ké hoach, tiéu chuan, muc tiéu da dugc dinh trudc; thuc hién cang cd, hoan
thién va phat trién nha truong, phét trién ngudi gido vién va hoc sinh ndi riéng.

3. Kiém tra noi bo truong hoc 1a mot cong cu dé tang cuong hiéu luc quan ly
truong hoc nham hoan chinh bd may hoat dong trong trueang hoc, 1a nhiém vu hét stc quan
trong cua nha quan ly gido duc.

IV. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO NAM HOQC 2022-2023

Can ctr vao diéu kién, tinh hinh thyuc té cua trudng mam non Hoa My Hiéu truéng nha
truong tap trung cac noi dung chu yéu sau:

1. Kiém tra viéc thwc hién nhiém vu cia gido vién.

Trong nha trudng viée giup gido vién duge kiém tra, danh gia hang nam, vé viéc
thue hién nhiém vu giang day, gido duc nham gitp d& gido vién ning cao ning luc su pham,
nang cao chat lugng giang day, gido duc trong nha truong nham dap ng yéu cau doi méi
can ban toan di¢n gido duc tai nha truong.

a. Noi dung kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién: Theo quy dinh hién
hanh, hanh nim. Thu truéng don vi phai t6 chirc viéc kiém tra chuyén mon, nghiép vu dbi

véi giao vién trong co s& gido duc. Viéc kiém tra giao vién dugc dua vao 4 ndi dung sau:



- Trinh d6 nghiép vu tay nghé, xem xét danh gia hai mat 14 trinh d6 ndm kién thirc,
k¥ ning, thai do can x4y dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang day va trinh do van
dung phuong phap giang day va gido duc thdng qua kiém tra gio' day trén 16p cua gido vién
theo yéu cau, quy dinh cua B6 Gido duc va Dao tao, ciia S& GD& DT, ciia Phong gido duc
va cia cac cdp quan 1y d6i véi ting cap hoc.

- Thyc hién quy ché chuyén mén theo huéng ddi méi: Thuc hién chwong trinh, ké
hoach giang day, gido duc; thuc hién cic yéu cau soan bai theo quy dinh. Viéc kiém tra,
danh gi4 nhim stra sai, quan tdm gitp d& cho tré. Tham gia sinh hoat t& chuyén mén va viéc
su dung dd dung day hoc thuc hi¢n cac tiét day thuc hanh theo quy dinh, dam bao dz‘iy du
yéu cdu vé hd so va quy dinh vé chuyén mén tir bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén
mon nghiép vu. Tuan thil cac quy dinh vé tiét day, khong day thém hoc thém, khong day tré
trudc chuong trinh 16p 1.

- Két qua giang day, gido duc: Két qua hoc tap rén luyén cia tré qua cac lan kiém
tra va chung cua khéi 16p. Gido vién giang kiém tra két hop kiém tra truc tiép ctia ban kiém
tra muc d6 tién hanh kiém tra tré.

- Tham gia cac cong tac khac: Cong tac chu nhiém gido duc dao dtrc cho tré tuyén
truyén pho bién gido duc phap luat tham gia cac cong tac doan thé thyc hién cac hoat dong
khac dugc phan cong cia hi€u trudng.

b. Phwong phdp kiém tra

Lua chon, sir dung hoic két hop cac phuong phap kiém tra chi yéu sau:

1. Dw gio: La phuong phap dic trung cua kiém tra hoat dong su pham cia gido
vién. Co thé dy gid dudi nhiéu hinh thire: bao trudce, khong bao trude, hodc dy gid theo
chuyén dé

Chuan bi du gio: Xéac dinh dugc muc dich, ndi dung dy gio, thoi gian dy gio To
chic lyc luong kiém tra: Nghién ciru hd so kiém tra trudc; Nghién ciru Noi dung cac
chuong trinh, bai day cua gido vién, muc dich yéu cau cua bai, kién thuc, kiém tra trong tim
k¥ nang can thiét hinh thanh cua tré. Cac d6 dung phuong tién day hoc can thiét;.. Xem xét
trinh do cua tré va phuong phap cic ndi dung kiém tra; Xac dinh ndi dung phuwong phap
kiém tra két qua nhan thtc cta tré sau gid 1én 16p.

Chuan bi cac biéu mau ghi chép; théng béo cho mdi gido vién.



Quan sat gio day trén 10p, quan sat toan bo dién bién tiét day, ghi lai cac hoat dong
cua gido vién, cac hoat dong cua tré va cac mbi quan hé trong hoat dong day hoc, ghi nhan
céc thong tin cac tinh hudng xay ra trong toan bo tiét day.

Phan tich gio day cua gido vién: Can cur véao cac su kién, du liéu ghi nhan duoc,
phan tich gio day theo huéng khoa hoc, ac dinh murc do dat dugc cua gido vién. Phan tich
két qua hoat dong cua tré, dy kién nodi dung trao doi, sip xép van dé can trao ddi véi gido
vién, chudn bi cach tiép can, cach trao ddi. Dé ra giai phap giup gido vién tién bd.

Trao d6i v6i gido vién: Tao cam gidc an toan ddi véi gido vién; Dé nghi gido vién
trinh bay muc dich yéu cau cua bai hoc, cac phuwong phap, hinh thtc to chirc day hoc da
thyc hién, nhitng thuédn 1gi kho khan khi thuc hién gio day va ty danh gia gio day cua minh;
néu nhan xét wu diém, nhugc diém cua gi day, hiéu qua cia gid day; cung gido vién tim
phuong 4n nang cao chat lugng gid day; néu cao nhung 151 khuyén cu thé; sat thuc, kha thi

banh gia Xép loai gio day: Xac dinh dugc mic d6 dat dugc cua gio day, mic do
tién b vé trinh d6 tay nghé so véi 1an kiém tra trudc; nhan xét gio day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong cua tré; dong thoi danh gia viéc to chuc, kiém tra, dinh huéng cac
hoat dong cho tré ctia gido vién vé thuc hién chuan kién thirc, ky ning, cic nang luc, pham
chit can phat trién theo dac thu tiét day nhu ( Thé hién trong viéc bi€n soan cau hoi, bai tap;
thiét ké tién trinh day hoc, t6 chitc hoc...). viéc danh gia xép loai gio day can bam sat chi
dao, hudng dan ctia B giao duc Pao tao, S¢ gido duc Pao tao, Phong gidao duc Pao tao va
cap c6 tham quyén vé huéng dan danh gia xép loai gid day theo hudng doi méi cia mdi cap
hoc bac hoc.

Luu ¥ ho so: Can chii y dam bao cac yéu cau cua ho so kiém tra vé tinh chinh xac,
khach quan, phan 4nh trung thuc hoat dong cua d6i tugng kiém tra. Tranh nhitng nhan xét
dinh kién hay thién vi ddi v6i ddi tuong kiém tra. Pam bao cac thu tuc phap 1y ctia hd so
kiém tra.

2. Nghién ctru san pham hoat dong cta gido vién: Dy 1a phuong phap cho phép
Thu trudong don vi kiém tra danh gia duoc lao dong qua khir ciia gido vién trong viéc thuc
hién nhiém vu duoc phan cong vé giang day va gido duc; cac nhan xét, danh gia vé pham
chat chinh tri, dao dirc 16i séng cua gido vién. San pham hoat dong ctia gido vién gom: Céc
loai ho so sb sach chuyén mon, d6 dung day hoc ty 1am (H6 so cua gido vién thuc hién theo
quy dinh tai biéu 1& truong hoc cua ting cép hoc, bac hoc: Quy ché t6 chue, hoat dong cua

cac trung tam).



3. Nghién ctru cac hd so quan 1y va to chuyén mén: Cac hd so quan 1y cia co s&
gido duc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é trudong mam non, Quy ché td chirc, hoat dong
cua cac trung tdm. Ngoai ra, con cac loai hd sau nhu: Ho so kiém tra cta cac co s gido duc:
Ho so cong tac Chi bd, Cong Poan, Doan thanh nién, hd so xir Iy don thu, giai quyét khiéu
nai, to cao, kién nghi, phan anh: Ho so tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat...

4. Nghién ctru san phém hoat dong cua tré: Co thé xem tai liéu hoc tap cua tré, tii
Iwu hd so, san pham lao dong cua tré. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang day cia gido vién
can thong ké két qua qua trinh hoc tip cua tré, em xét két qua kiém tra chat lugng dinh ki.
Ciing c6 thé xem xét két qua kiém tra miéng cua toan thé tré hodc mot sb tré trong 16p sau
khi du gid ...

5. Trao doi, lang nghe y kién cta cac c4 nhan, b phan lién quan: To chuyén mén,
phu huynh tré, gido vién khéc, tré. ..

2. Kiém tra hoat déng cia té, nhom chuyén mon

Kiém tra hoat dong cua to, nhém chuy@n mén gilp cho Thu truong don vi thiy
duoc toan bo bic tranh hoat dong su pham cua tap thé giéo vién, trong d6 boc 16 tit ca cac
khau caa qua trinh giang day gido duc, thay rd tac dong cua tap thé dén ca nhan va méi quan
hé tuong tac gitra c4c thanh vién trong tap thé.

a. Ngi dung kiém tra hoat déng cuia té, nhdm chuy@n mon

- Kiém tra cong tac quan ly cua to trudng, nhom tredng: nhan thic, vai trd, anh huong,
uy tin, kha nang 1anh dao caa chuyén mon...

- Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, chat lugng giang day, cac chuyén
dé boi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chat lugng day - hoc cua to nhém chuyén mén (viéc thuc hién chuong trinh,
chuan bi bai, chat lwong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong phap, st dung phuong tién,
d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia tré, tac dung, uy tin cua to, nhém chuyén mén
trong co s& gido duc...)

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén: Soan bai, du gid tham 16p, 1am chuyén dé,
thao giang, hoi giang, hop td nhém chuyén mén...

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua tré: Phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, bdi
dudng tré duy thi cac cap.

b. Phwong phdp kiém tra: CO thé sir dung cac phuong phap sau:



1. Phwong phdp quan sdt: Du sinh hoat cta to, nhém chuyén mén; Dy cac hoat dong
chuyén dé& hay du cac budi so két, tong két.

2. Phuong phdp nghién citu tai liéu, san pham: Xem xét, phan tich céac loai ho so, tai
liu luu trit coa ting gi4do vién: Xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang cua to khoi
chuy&n mén; Xem xét cac giao an soan chung, bai kiém tra chung theo t5 nhém.

3. Cdc phwong phdp tac déng truc tiép doi nrong: Trao d6i man dam vaéi tap thé hoic
ca nhan (t6 truong va giéo vién); Diéu tra tham do qua tré, phu huynh tré; Gap gd ban dai
dién cha me tré; Ngoai ra c6 thé kiém tra chéo giita cac td, nhdm chuyén mén.

3. Kiém tra quan Iy céng san va tai chinh

NGi dung va phwong phdp kiém tra:

- Kiém tra khuén vién, dat dai, canh quan, méi trudng, nha cira, phong lam
viéc, 16p hoc, san bai tap thé duc thé thao, nha cong vu, khu vé sinh, khu ban trd, nha dé xe
va cac cbng trinh phu trg khac cua truong.

Kiém tra khuén vién, dat dai, canh quan moéi truong, nha ctra, phong lam viéc, 16p hoc
can chu y hai khia canh: Mét 1a tham dinh tinh hop ly khoa hoc theo tiéu chuan truong hoc,
dam bao vé sinh truong lop; hai 1a dam bao tinh an toan, cd gia tri st dung noi lam viéc.

Thu truong don vi quan sat truc tiép, két hop voi tham do du luan, y kién dé xuat cua
don vi va ca nhan.

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, ti dd dung, thiét bi may vi tinh.

Kiém tra d& nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cia cac loai d6 dung bang
g6, gidy, thiét bi bi dién.

Phuong phap kiém tra chii yéu la quan sat két hop véi thim do du luan, y kién phéat
hién cuaa don vi va ca nhan.

- Kiém tra thiét bi day hoc

Thiét bi day hoc bao gém cac do dung day hoc, cac phwong tién day hoc.

Céc phuong phap kiém tra cha yéu 1a: Quan sét, nghién ctru hd so quan Iy va sir dung
thiét bi day hoc ciing nhu trao d6i Vi can bo phu trach thiét bi, gido vién, tré...

- Kiém tra thu vién

Thu truong don vi Kiém tra thu vién, trudce hét 1a kiém tra chirc nang hoat dong cua
nhan vién thu vién. Thu vién khdng chi 14 noi gitt s&ch ma con 1a noi pho bién sach béo cho
ban doc. Sach bao phai duoc bao quan giir gin, théng k&, phan loai theo chuyén mén nganh

thu vién. Céc sach bao phai dugc b sung kip thoi hang thang va dau nam hoc.



Noi dung Kiém tra thu vién gom: Kiém tra hoc co s& vat chat (phong thu vién, thiét bi,
ban ghé, ké, ta); Kiém tra viéc sip xép, bé tri, trang tri, vé sinh; Kiém tra sé luong va chit
luong sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gi4o duc, bang dia kém theo sach gido khoa, sach
tham khao....

Thu truong don vi €6 thé st dung cac phuong phap kiém tra nhu: Quan sét, dam
thoai, nghién ciru hd so, s6 sach quan ly, sir dung, phd bién sach béo, tai liéu caa thu vién dé
kiém tra hoat dong cua thu vién.

- Kiém tra tai chinh

Kiém tra viéc ghi chép trén chung tur, trén sé ké toan, trén béo céo tai chinh; kiém tra
viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan sach; viéc huy dong, sir
dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, céc to chuc, ca nhan dong gop, ung ho;
viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chap hanh céc thé 1¢, ché d6, nguyén tic ké toan tai
chinh va thu nép ngan sach.

Thu trudng don vi ¢ thé st dung cac phuong phap nhu: Quan sat, dam thoai, tham do
du luan, nghién ctiu ho so s6 sach dé kiém tra tai chinh. Néu noi dung va liét ké cac cong
viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gid, tu van, thac day trong
kiém tra co s& VAt chat va tai chinh.

4. Kiém tra hoat dgng cia b phan hanh chinh

a. Ngi dung kiém tra: Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trir cong van di, céng
van dén; Kiém tra viéc quan ly con dau; Kiém tra quan viéc quan ly cac ho so, so sach hanh
chinh, gido vu (s6 ding bo; s6 theo ddi tré;sd theo doi hoan thanh chuong trinh; s6 theo phd
cap gido duc; s6 nghi quyét cua co so gido duc; so kiém tra ciia Tha trudng don vi; so khen
thuang tré, so luu trit cac van ban, cong vin va cac loai hd so s sach khac).

b. Phurong phdp kiém tra: Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich hd so, tai liéu,
trao doi v4i can bo phu trach va thu thap v kién caa can bo, gido vién, nhan vién, tré va
nhitng ngudi c6 lién quan; néu noi dung va liét ké cac cong viéc, yéu cau can dat khi thuc
hién cac nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thiic day trong viéc kiém tra cong tac vin thu
hanh chinh.

5. Kiém tra hoat déng néi tri ban trd

a. Ngi dung kiém tra: Kiém tra co s& vat chat phuc vu noi trd, béan tra; Kiém tra hoat

d6ng cua cac bo phan nudi dudng, chim soc; Kiém tra két qua nudi dudng, cham soc tré.



b. Phirong phdp kiém tra: Két hop quan sat truc tiép voi phan tich hd so s6 sach va
trao d6i v6i can bo gido vién nhan vién phuc vu ndi trd, ban tra, tré, cha me tré va cac doi
tuong lién quan. Néu noi dung va liét ké cac cong viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac
nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thuc day trong viéc kiém tra hoat dong noi trd, ban tra.

6. Kiém tra hoc sinh

a. Ngi dung kiém tra: Kiém tra trinh d6 van hoa - khoa hoc - k§ thuat cua tré (y thirc
hoc tap, phuong phéap hoc tap, kha nang tiép thu tri thirc, ki nang thuc hanh, két qua hoc
tap); Kiém tra trinh d6 gi4o duc cua tré vé cac mit (dao duc, 16i sdng, y thirc va k luat lao
dong, y thirc bao vé sic khoe, vé sinh, ki ning séng, giao tiép ung xir; biét thuong thic va
séng tao cai dep, nghé thuat); kiém tra kha nang tu quan, tu hoc cua tré trong hoc tap va sinh
hoat.

b. Phuong phdp kiém tra: St dung cac phuong phap kiém tra/ do luong céac thanh
qua gi4o duc Ve tri, duc, thé, my.

7. Kiém tra 16p hoc

Trong cong tac quan 1y co s& gido duc, Thi truong don vi phai tién hanh kiém tra 16p
hoc toan dién hoic theo cac chuyén dé. Tur viéc kiém tra ndy ma Tha truong don vi nam bat
duogc tinh hinh hoc tap va rén luyén chung cia mot 16p, mot khéi 16p ciing nhu cia co so
gido duc va thay dugc tac dong gido duc dong bo cua tap thé su pham trong giang day, gido
duc.

a. Ngi dung kiém tra I6p hoc bao gom: Kiém tra cac hoat dong hoc tap: Théi do, né
nép, phuong phap, két qua hoc tap, sy twong tro giup d& nhém trong hoc tap; Kiém tra trinh
d6 duoc gido dyc cua tré vé cac mat: Pao duc, 16i song, y thirc va ki luat lao dong, y thuc
bao vé sic khoe - vé sinh, biét thuang thic va sang tao cai dep, nghé thuat...; Kiém tra hoat
dong, sinh hoat cua tap thé 16p; Kiém tra viéc thuc hién cac phong trao thi dua va cac cudc
van dong trong Nganh; Viéc xay dung céc to, nhém, ca nhan dién hinh.

b. Phwong phdp kiém tra: Sir dung cac phuong phap kiém tra/ do ludng céc thanh
qua gido duc; So sanh chit lugng hoc sinh gitra ¢au nim va cudi ndm khi nhan 16p va dau ra
khi tra 16p; Khi tién hanh kiém tra 16p hoc, Thi trudng don vi két hop kiém tra két qua cac
hoat dong voi viéc tham khao y kién nhan xét danh gia cia gido vién chu nhiém, va nhan
xét, danh gia td chitc nhu doan thanh nién, Cong doan,;

8. Kiém tra cong tac quan Iy cia thi trudéng don vi



- Kiém tra viéc xay dung ké hoach niam hoc, hoc Ky va hang thang caa Thu truéng
don vi, cua cac bo phan; viéc thuc hién ké hoach cac mit gido duc; cong tac tuyén truyén,
phd bién, gido duc phap luat; cong tac quan ly, thuc hién ché do, chinh sach ddi voi can b,
gido vién, nhan vién, tré va phat trién doi ngii; cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai
chinh, tai san; viéc thuc hién quy dinh vé cong khai; cong tac kiém tra noi bo; viéc thuc hién
quy ché dan chu trong cac hoat dong cua co s& gido duc; cdng tac xa hoi hoa giéo duc;. ..

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chat lwgng
gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan ddi véi gido vién, Hiéu truong, Phd Hiéu
trudng.

9. Kiém tra cong tac tiép cong dan giai quyét khiéu nai té cao va phong chéng
tham nhiing

- Cong téac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 co; viéc lap so tiép cong dan, sb
theo doi don thu, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh, ghi chép theo quy dinh;
viéc bé tri dia diém tiép cong dan, phan cong ngudi 1am nguoi tiép céng dan, tiép nhan, xu
ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh; 1ap ho so vu viéc giai quyét,
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh (néu cd) theo quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xu Iy
thong tin vé thu thap ca nhan...

- Cong tac phong, chong tham nhiing: Viéc xay dung ké hoach thuc hién Luat phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi cua co sé gido duc; viéc thuc hién
cac quy dinh, quy ché cia don vi theo yéu cau cua cong tac phong, chéng tham nhiing (ké
hoach thyuc hién Luat phong chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan
chua trong hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché quan ly tai san céng, viéc
cong khai hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, so sach va cap nhat,
ghi chép theo quy dinh...

10. Kiém tra hoat dong khac ciia co sé gido duc

Thu truéng cac co sé gido duc trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han dwoc
giao co thé to chuc kiém tra cac noi dung khac nham phuc vy céng tac quan 1y nhung phai
dam bao dung trinh tu, tha tuc, dang quy dinh cua phap luat, cia Nganh. Trong dé tap trung
kiém tra cac van dé nong, xa hoi quan tdim nhu: cbng tac thu - chi tai chinh (ngoai ngan
sach); viéc day thém, hoc thém trong va ngoai nha truong; viéc thuc hién cac quy dinh vé
dao duc nha gido; cong tac dam bao an ninh, an toan truong hoc.

V. PHUONG PHAP THUC HIEN KIEM TRA NOQI BOQ



- Phan cdp trong kiém tra: Phan cap trong kiém tra phai phu hop véi phan cap trong
quan ly. Trong co sé gido duc, c6 thé cd sy phan cip trong Kiém tra nhu sau: Kiém tra cua
Lanh dao co s& gido duc; kiém tra caa to, nhém chuyén mén, chirc nang khac; tu kiém tra
Cua cac ca nhan trong co s¢ giao duc.

- Cy thé hda chudn qua kiém tra: Mudn kiém tra, nguoi kiém tra, dua vao Diéu Ig,
quy ché va t chuc hoat dong cua gido duc, chuan Hiéu truéng, chuan nghé nghiép gido
vién, chuan kién thic ki ning,... dé so sanh, doi chiéu, do luong, danh gia két qua hoat
dong giang day gi4o duc va cac diéu kién dam bao hoat dong dé cu thé hon chuan kiém tra
co s gido duc khi kiém tra.

Nhitng co s& dé xay dung kiém tra noi bo 1a: Hé théng cac van ban quy pham phap
luat, van ban quan ly chi dao cia Nganh, cua dia phuong; Ké hoach cia nha truong, ké
hoach hoat dong caia cac phong chirc ning, ké hoach té chuyén man. ..

-Xay ding ché dg kiém tra: Xay dung ché do kiém tra 1a mot cong viéc rat quan trong
trong kiém tra noi bo. Ché do kiém tra hop ly sé ¢ tac dung tich cuc, thuc day cdng viéc ma
khong nang né, can trg cng viéc. Thi truong don vi can quy dinh thé thic 1am viéc, nhiém
vu cu thé, thoi gian, cach thic tién hanh, hd so mau biéu kiém tra. Ngoai ra can cung cap
nhitng diéu kién can thiét vé phuong tién, thiét bi, kinh phi cho hoat dong kiém tra; phat huy
moi kha ning, sang tao cua cac thanh vién trong ban kiém tra.

- Quadn ly, diéu hanh cong tac kiém tra: Trong quan Iy giéo duc, kiém tra 1a mot khau
quan trong trong chu trinh quan ly. Quan ly cong tac kiém tra, can lam tot cac noi dung sau:
Ban hanh céc quyét dinh vé kiém tra (Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra, xac dinh noi dung,
phuong phap, hinh thac kiém tra...); Huéng dan, dong vién, gitp d& luc lwong kiém tra
hoan thanh céac nhiém vy (kiém tra, danh gia, tu van, thic day...); Su dung va phoi hop cac
phuong phap, hinh thirc kiém tra déi véi mdi noi dung kiém tra cu thé; Biéu chinh nhiing
léch lac trong qué trinh kiém tra; Huan luyén can bd nhan vién dudi quyén thyc hién kiém
tra va tu kiém tra. Khuyén khich tu kiém tra, danh gia cua cac ca nhan, bo phan trong co s&
gido duc. Tha truong don vi 1 ngudi to chic va chi dao cong tac kiém tra noi bo, dua hoat
dong kiém tra hoat dong dat hiéu qua cao nhat. Thu truéong don vi kiém tra noi bo ciing
chinh 1a ty kiém tra hoat dong quan ly ciia minh.

1. Té chirc lwe lwong Kiém tra ndi bd

- Pau nam hoc, Thu truéng don vi lwa chon can bd quan ly, gido vién, nhan vién c6

uy tin, ning luc chuy&n mdn, kinh nghiém cong tac va nam viing cac quy dinh phéap luat ban



hanh quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra ndi b do Thu truéng don vi 1am trudng ban, phan
cdng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién trong ban.

- Sb lugng thanh vién trong Ban kiém tra noi bo tly thudc vao quy mé cia co sd
gido duc va do Thu truéng don vi quyét dinh. Ban kiém tra noi bo duoc kién toan theo ting
nam hoc

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi b

- Thu trudng don vi dinh huéng cho Ban kiém tra noi bo tham muu, cling Tha truong
don vi xay dung Ké hoach kiém tra noi bo nim hoc. Ban kiém tra noi bo cu thé hoa ké
hoach kiém tra noi b nim hoc bang viéc 1ap ké hoach cu thé cho tirng thang; can lya chon
noi dung, thoi diém, ddi tugng, thanh phan kiém tra phi hop.

- Ké hoach kiém tra noi bo phai pht hop véi tinh hinh, diéu kién cu thé cua co so
gido duc va c0 tinh kha thi.

- Tha trudng don vi to chie phd bién, céng khai Ké hoach kiém tra noi bo dén toan
thé can bo quan ly, vién chiic, nguoi lao dong, ngudi hoc va cac to chic, ca nhan lién quan
dé moi nguoi biét, thyuc hién.

* Luu y:

- Thu trudng cac co s gido duc chiu trach nhiém to chtc viéc xay dung, ban hanh,
trién khai thuc hién Ké hoach kiém tra noi b ctia don vi minh.

- Pé cong tac kiém tra noi bo co hiéu qua, tiy thude vao diéu kién thuc té cua co so
gido duc Thu truong don vi to chic kiém tra noi bo mdi thang 1 dén 2 cudc kiém tra, moi
cudc kiém tra c6 thé kiém tra tir 1 dén khong qué 3 noi dung (riéng kiém tra ddi véi gido
vién, mdi cudc kiém tra khong kiém tra qué 2 gido vién); lap va luu trix ho so theo quy dinh.

3. Quy trinh kiém tra ndi b

Buwéc 1: chudn bj kiém tra

- Tha trudng don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra (gdm T6 truong To kiém tra va
c4c thanh vién; T6 truong To kiém tra 1 13nh dao co sé gido duc hodc ngudi dugc Tha
truong don vi ty quyén bang van ban)

- T truong T kiém tra xay dung Ké hoach tién hanh kiém tra trinh nguoi ra quyét
dinh kiém tra phé duyét, thong bao cho d6i tuong kiém tra biét trude tir 2 d¢én 5 ngay (trur
Kiém tra dot xuat); Niém yét cong khai Quyét dinh kiém tra, lich kiém tra; xay dung dé
cuong yéu cau dbi tuong kiém tra bao céo.

Buwoéc 2: Tién hanh kiém tra



Thu thap bao cdo cua ddi twong kiém tra, nghe ddi twong kiém tra béo céo; thu thap
thong tin, ho so, tai liéu, minh chang lién quan; kiém tra, xac minh thong tin, ho so, tai liéu,
minh chtng, du gio... 1ap bién ban kiém tra va thdng béo cho sé Thong bao so bo két qua,
danh gia khai quat viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat, cia Nganh vé ndi dung kiém
tra

Buwéc 3: Két thuc kiém tra

- T4 truong T6 kiém tra hoan thién hd so kiém tra; bao cdo két qua kiém tra cho Thu
truong don vi bing vin ban.

- Cin cir B4o céo két qua kiém tra. Thu truéng don vi chi dao To truéng T6 kiém tra
chu tri xay dung du thao Théng bao két qua kiém tra.

- Thi truong don vi xem xét du thao Thong bao két qua (xac minh lai khi can thiét);
ban hanh Thong b&o két qua kiém tra trong thoi gian cham nhat 5 ngay ké tir ngay nhan
dugc du thao Thong bao két qua kiém tra, giri Thong bao két qua kiém tra cho ddi tugng
Kiém tra va cong khai co s& gido duc; chi dao Ban kiém tra noi bo to chirc theo ddi, don déc,
kiém tra viéc thuc hién kién nghi trong Thong bao két qua kiém tra, xir ly sau kiém tra (néu
co).

4. Lwu trir ho so kiém tra ndi b

4.1 hé so ciia cdc co sé giao duc

- Cac van ban quy dinh vé cong tac kiém tra noi bo.

- Quyét dinh Thanh lap Ban kiém tra noi b nam hoc.

- Ké hoach kiém tra noi bo nam hoc, Ké hoach/ lich kiém tra noi bo thang.

- Bao c4o so két, tong két cong tac kiém tra noi bo.

4.2 hé so ciia cac té kiém tra

- Quyét dinh kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra

- Ho so, tai liéu, minh ching lién quan dén cong tac kiém tra: Bé cuong/ mau béo
cdo dé ddi twong kiém tra béo c4o; Bao co cua dbi twong kiém tra; ho so, tai liéu 1am minh
chang (néu co)

- Bién ban kiém tra

- Théng bao két qua kiém tra.

- Ho so vé viéc thue vé viéc thuc hién kién nghi trong Théng bao két qua kiém tra,

xur ly sau kiém tra (néu cd).



Luu y:
Céc loai ho so phai c¢6 day du cac noi dung co day du chix ky cua nguoi kiém

tra va doi tuong kiém tra, sip xép theo thu tu va dugc dung trong cip tai liéu kiém tra noi
b6 cua co co quan don vi.

Déi tuong kiém tra phai luu trir cac loai hd so sau: Quyét dinh kiém tra, thdng bao
két qua kiém tra, ho so vé viéc thuc hién nhitng kién nghi trong thong béo két qua kiém tra,
xt Iy sau kiém tra ( néu co)

5. Ché d9 bao céo:

Hang nam cac co s giri bdo céo vé Phong gi4o duc va Dao tao (theo phu
trach chuy@n mén cip hoc ) cu thé nhu sau:

Gui ké hoach kiém tra noi bo trudc ngay ming 1 thang 11

+ Dbi véi mdi cude kiém tra noi bo: Nha truong giri Quyét dinh kiém tra,
théng bao két qua kiém tra ngay sau khi ban hanh Théng bao két qua kiém tra.

VI. KE HOACH KIEM TRA CU THE

_ , Bo phan
Thoi ) ., ) Doi tuwong o
) Noi dung kiem tra ngi bo . phan cong
gian kiem tra .
Kiém tra
BGH, toan
Théang 8 | -On dinh dau nam hoc. hoi dong su
pham.
-Tiép tuc 6n dinh kién toan cac to chirc doan - BGH
thé, cac chirc danh chuy@n mén trong nha
) truong. -Higu trudng
Thang 9 . . »
- Ra quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra - PHT, TK
- Lap ké hoach kiém tra - Hiéu truéng - T6 kiém tra
- Kiém tra s6 luong va trang tri 16p - Gi4o vién
o -CM, TK
Thang y o - Giao vién
10 - Kiém tra quan ly tai chinh, tai san - BGH
- T6 kiém tra




- Ké toan, hiéu -TK,CM
Thang 11 | - Kiém tra hoat dong su pham gi&o vién pho phu trach - T6 kiém tra
CSvC - BGH
I . . - TKT
-Kiém tra hoat dong cua bo phan hanh chinh o
- To kiem tra
Thang 12 N
- To kiém tra
- Ké toan - T6 khoi,
- Kiém tra khau phan an cua hoc sinh, vé sinh | - Phu trach béan CM
Théang 01 an toan thyc pham tr - Té kiém tra
-TOKT
B , ) -GV -Hiéu truong
Thang 02 | - Kiém tra chat Ivgng hoc sinh .
- To kiém tra
. o ] ) -CM, TK
- Kiém tra cong tac quan ly cua hié¢u trudéng, .
o -GV - To6 kiém tra
Thang 03 | pho hi¢u trudng. _
-Hiéu truong
. _ - Hiéu truong, - To kiém tra
- Kiém tra,l6p, hoc sinh, ) ]
hiéu pho. - BGH
Thang 04 e
- To kiém tra
- Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, to - To kiém tra
Thang 05 | cao, tiép cong dan va phong chong tham - Ban gidm hiéu | - T kiém tra

nhiing.

- T6 kiém tra

VII. TO CHUC THUC HIEN

Céc pho hiéu truéng nha trudng cin cur vao ké hoach kiém tra noi bo cua truong

niam hoc 2022 — 2023 xay dung ké hoach thyuc hién cho linh vuc quan ly.

Cac to khdi truong can cir ké hoach kiém tra cua phd hiéu truong xay dung ké

hoach kiém tra, trong qua trinh kiém tra c6 trach nhiém phdi hop tét v6i nhau dé thyuc hién

cong tac kiém tra ndi bo truong hoc dung quy dinh va dat hiéu qua cao.
1. Hinh thirc kiém tra
Kiém tra dot xuat, bao trudc 5 dén 10 phut trudc gio 1én 1op (HSSS, tiét day).

Kiém tra toan dién bao trudc 3 ngay.




2. Thoi han kiém tra

Khong qua 3 ngay cong bb quyét dinh kiém tra déi véi kiém tra toan dién c6 bao
trudce.

Kiém tra chuyén dé, dot xuat tly vao noi dung kiém tra c6 thoi gian cu thé.

3. Luu trit ho so

- T4t ca ho so thanh tra, kiém tra, cic vin ban gidy to lién quan dén cong tac kiém tra
phai dugc luu trir tai by phén van thu, luu trit nha truong.

- Cé4c loai hd so nay phai c6 day du cac ndi dung (phan tréng trong biéu mau khong
ghi chép thi gach chéo), du cac chit ky cua ngudi kiém tra va d6i twong kiém tra, sip xép
theo thu tu va duogc boc trong bia Kiém tra noi bo nha truong.

4. Ché dd bao céo

- Trong nam hoc mdi t6 cong tac c6 3 béo cao:

+ Sau mdi noi dung kiém tra phai c6 bao céo giri truang ban ki duyét( trong nim hoc
c6 thé c6 nhiéu béo céo cho mdi linh vurc).

+ Hoc ky 1: Hoan thanh va nop cho truéng ban vao ngay 25/01/2023,;

+ Hoc ky 2: Hoan thanh va nop cho truéng ban vao ngay 31/05/2023.

Trén day 1a ké hoach cua cong tac kiém tra noi bd nam hoc 2022- 2023 cia Trudng
mam non Hoa My. Kinh mong cap trén quan tam chi dao sat sao dé nha truong hoan thanh
ké hoach gdp phan thuc hién thang loi nhiém vu nam hoc.
Noi nhdn: f//

- Nhu trén ;
- Luu: VT, HSCM.




UBND HUYEN PAK SONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HQA MY DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 85 /QPKTNB -HM Pak M6, ngay 22 thang 9 ndm 2022
QUYET PINH

Veé viéc thanh lap Ban kiém tra ndi bd
nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HQA MY

Cian ctr huéng dan s6 567/PDG&DPT ngay 21 thang 09 nim 2022 cua phong
gido duc huyén Dik Song vé viéc hudng dan thuc hién cong tac kiém tra noi bo trong
co s& giao duc.

Can ctr ké hoach s 87 /KH-HM ngay 22/09/2022 vé thuc hién nhiém vy nim
hoc 2022 — 2023 va tinh hinh thyc té tai don vi, trudng mam non Hoa My.

QUYET PINH:



Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra noi bo truong hoc 2022 — 2023 gém cac dng

(ba) co tén sau:

TT Hotén

Nguyén Thi Bich Hang
L& Thi Thanh Yén
Nghiém Thi Tam
Duong Thi Thoai

bai Thi Anh

L& Thi Hién

H Mem

Lé Thi Kiéu Diém

© N o a0 k~ W N PE

Chirc vu hién tai

BTCB- HT
PBTCB - PHT

CTCP + TK MAM+ NT
TTCM -KHOI LA
TTCM- KHOI

TTND

BTD

TKHD

Chirc vu ban

Trudng ban
Pho ban

Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién.

Thanh vién

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bo cd nhiém xay dung ké hoach va thuc hién nhiém
vu KTNB nim hoc 2022 - 2023 theo ding vin ban huéng dan quy dinh.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) c6 tén ¢ trong Diéu 1 va cac bd phan c6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Phong GD (Béo céo)

- Van thu

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Bich Hang
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